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1. Uvod

Tyto zasady upravuji ustanoveni tykajici se darl a pozvanek, které pfrijimaji anebo nabizeji
zaméstnanci skupiny ATALIAN, a plati v celé skupiné pro vSechny stdlé i doCasné zaméstnance bez
ohledu na jejich hierarchickou uroven.

Profesni dary a pozvanky je sice moiné vyuZit pfi budovani pevnych pracovnich vztahl mezi
obchodnimi partnery nebo jako vyraz ucty ¢i zdvofilosti, ale v urcitych situacich je pfijmout nelze,
pokud jsou pfilis okazalé nebo Casté.

Cilem téchto zasad je predevsim snizit riziko Uplatkarstvi a zneuziti vlivu tim, Ze se vymezi hranice
mezi tim, co je pfipustné a co uZ ne.

Ackoliv vsechny dary nejsou aktem korupéniho jednani, mohou se stat ndstrojem korupc¢niho jednani,
pokud je jejich Ucelem ziskat od obdarovaného neoprdvnénou vyhodu vyménou za vyhodu, kterou
mu poskytl. Pfikladem mUZe byt prfedani daru nebo pozvanky, které je zakdzanou praxi, zejména s
cilem:

e ziskat nebo prodlouzit smlouvu za vyhodnych podminek;

e ziskat licence nebo povoleni od regulacnich organg;

e dosahnout Uplného nebo castecného osvobozeni od placeni licenénich poplatkl, dani ¢i pokut;
nebo

e ziskat informace o nabidce konkurenta anebo o probihajicim fizeni o uzavieni smlouvy.

Nikdy se nesmi dary a pozvanky nabizet ani pfijimat s cilem ovlivnit tfeti stranu tak, aby zneuzila svého
postaveni nebo vlivu k uzavieni smlouvy, udéleni povoleni anebo zvyhodnéni skupiny ATALIAN.
Tyto zasady je potfeba vnimat v kontextu Kodexu chovani skupiny.

2. Definice

Dary

Za dar se povazuje jakykoliv hmotny statek nebo véc, ktera ma pro prijemce trzni hodnotu anebo
zvlastni hodnotu. Do této kategorie pati darkové poukazy nebo karty, vérnostni karty obchodi s
poukdzkami ¢i propagacnimi akcemi anebo slevami bez autorizace, bezplatné uklidové nebo
udrzbarské sluzby atd.

V kontextu skupiny ATALIAN se za dar povazZuje poskytnuti profesnich sluzeb (napf. uklid nebo udrzba)
v soukromém domé potencidlniho zakaznika nebo zakaznika.

Pozvanky

Jednd se o pozvani do restaurace, na sportovni utkani (napf. vstupenky na fotbalové zapasy), na
kulturni, slavnostni nebo spolecenskou akci, na vylet nebo na firemni akci za pfitomnosti zaméstnance
skupiny ATALIAN.
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Vysvétleni: v pripadé sportovni akce se jedna o dar, pokud se ji nezucastni zaméstnanec, ktery ji
nabizi, zatimco stejna akce se povazuje za pozvanku, pokud se ji zaméstnanec zucastni spole¢né s
pozvanou osobou.

Verejna osoba

Kazdd osoba pracujici ve verejné spravé nebo Uzemni samospravé (napf: celni Ufad, policie, oblastni
inspektorat prace atd.) nebo osoba se statusem verejného Cinitele (bez ohledu na konkrétni urad
nebo bez ohledu na to, zda takova osoba pracuje ve spole¢nosti s vefejnym nebo ¢astecné verejnym
vlastnictvim) nebo zastavajici volenou funkci nebo jakykoliv soudce.

3. Zasady skupiny ATALIAN pro pfijaté dary a pozvanky
Skupina ATALIAN zakazuje pfijimat v rdmci plnéni svych povinnosti, pfimo ¢i nepfimo, dary nebo
pozvanky:

e v Castce presahujici 100 euro na osobu — limit mensi nez 100 euro muzZe byt stanoven v zavislosti
na zemi, ve které ma subjekt skupiny ATALIAN sidlo;

e v hotovosti nebo ekvivalentni ¢astce (napr. darkové karty, vérnostni karty obchodl a Zetony do
kasina);

e slevy, skryté provize nebo jakdkoliv forma odmény poskytované nebo nabizené jako osobni
prospéch, uplatky;

e zbozi (napf. automobily, televizory, pocitace), jakékoliv bezplatné poskytnuti vybaveni nebo jinych
cennosti, jako je nemovitost nebo letadlo;

e bezplatné poskytované sluzby bez odlvodnéni, jako je pojisténi, skolné, opravy nebo vyzdoba
obydli ¢i jakékoliv jiné vyhody podle preferenci konkrétni osoby;

e nabidky prace mimo bézny proces vybérového fizeni a pfijimani zaméstnancu spolecnosti, zejména
v pripadé verejnych Cinitell nebo jejich blizkych rodinnych pfislusnikd, jak to zakazuji mistni pravni
predpisy anebo interni pravidla prijemce;

e neoprdavnéné osobni vyhody, véetné odpusténi dluhi;

o . . , . I T " .

e ,Dary a pozvanky”, které zaméstnanec hradi ze svého vlastniho Uctu, nikoliv z U¢tu spoleénosti;

e zaslané na adresu bydlisté prijemce;

e poskytnuté rodinnému pfrislusnikovi;

e vrozporu s moralnimi zasadami platnymi v dané lokalité.

Jakykoliv dar nebo pozvdnka, které nespliuji vySe uvedena pravidla, se musi bud neprodlené vratit
odesilateli a pfijemce nasledné musi o odmitnuti daru informovat Compliance oddéleni skupiny, nebo
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je musi pisemné schvalit Compliance oddéleni skupiny. Informovat je potfeba také primého
nadfizeného zaméstnance skupiny ATALIAN.

Jestlize dar nebo pozvanku neni mozné vratit, musi se odevzdat Compliance oddéleni skupiny nebo
na mistnim pravnim oddéleni. Takovy dar nebo pozvanku je mozné rozdélit mezi ¢leny tymu v misté,
kde byly obdrzeny, nebo se muze usporadat interni loterie, ve které se rozhodne, kdo bude jejich
pfijemcem.

4. Zasady skupiny ATALIAN pro nabizené darky nebo pozvanky

Zadny nabizeny dar a 74dna nabizena pozvanka nesmi pFekrocit pfipustnou hranici stanovenou témito
zasadami a musi byt poskytnuty transparentné.

Skupina ATALIAN zakazuje pfimé ¢i nepfimé nabizeni darl nebo pozvanek:

e ve vySi presahujici ¢astku 100 euro bez predchoziho pisemného souhlasu Compliance oddéleni
skupiny, a to i v pripadé, Ze bude ¢astka nad tuto hranici uhrazena z osobnich prostredkd. V
zavislosti na zemi, ve které ma prislusny subjekt skupiny ATALIAN své sidlo, m(Ze byt uréen i limit
mensi neZz 100 euro na osobu;

e v hotovosti nebo ekvivalentni ¢astce (napr. darkové karty, vérnostni karty obchodl a Zetony do
kasina);

e rodiné nebo pfibuznym pfijemce;

e verejnému Cciniteli nebo politicky exponované osobé (osobé, ktera zastdva (nebo zastavala)
verejnou funkci nebo je s takovou osobou Uzce spojena);

e jakékoliv bezplatné uklidové nebo Udrzbarské sluzby ve prospéch tretich stran (klienti, dodavatelé,
zprostredkovatelé, verejni Cinitelé atd.) bez ohledu na jejich vysi;

e jestlize to zakazuji mistni pravni predpisy anebo interni pravidla ptijemce;
e v pripadé jejich zaslani na adresu bydlisté prijemce;

e jestlize je dar nebo pozvanka nabidnuta treti stranou na Zadost zaméstnance skupiny ATALIAN ve
snaze obejit platna pravidla;

e v dobé vyhlaseni vybérového fizeni nebo pred jeho zahdjenim;

e vrozporu s moralnimi zasadami platnymi v dané lokalité.

Povoleny jsou pouze profesni pozvanky, které se nabizeji nebo pfijimaji pfileZitostné, v ramci
obchodniho vztahu a jsou urceny pouze dotyénému zaméstnanci. Jejich vyse, ktera nesmi prekrocit
limit stanoveny témito zdsadami, vyZaduje pfedchozi schvaleni vedoucim oddéleni prostifednictvim
e-mailu.

Jestlize bude mit zaméstnanec nesnaze s ocenénim daru nebo pozvanky, mlZe se obratit na
Compliance oddéleni skupiny, které urci jejich vysi.

Bez ohledu na profesni predmét akce (napfiklad prezentace produkt(/sluzeb spole¢nosti ATALIAN na
sportovnich akcich) musi pozvanky v kazdém pripadé splfiovat zasady pro poskytovani a pfijimani
darQ a pozvanek.
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Vsechny jiné pfijaté nebo nabizené dary i pozvanky, které nespadaji mezi vySe uvedené pripady,
vyzaduji predchozi pisemny souhlas Compliance oddéleni skupiny.

Pred prijetim nebo poskytnutim daru ¢i pozvanky se proto zaméstnanci musi ujistit, Ze jsou splnény
tyto podminky:
e dar nebo pozvanka je soucdsti bézné prijimané profesni praxe;

e maji pfimérfenou hodnotu vzhledem k dané situaci, zejména pokud jde o vysi ndkladl v pfislusné
komunité a postaveni a funkci pfijemce, a jsou v dané chvili vhodné, takze jejich zverejnéni by
nevyvolalo Zadné problémy;

® nejsou v rozporu s platnymi zakony a predpisy, mistnimi zvyklostmi, ani s internimi pravidly
pfislusné treti strany;

e nemaji za cil ziskat jakoukoliv protihodnotu anebo nespravedlivou vyhodu;

e nemaji za cil ovlivnit rozhodnuti, a proto se neprovadéji ve strategicky dulezitych okamzicich
(napfriklad: probihajici vybérové fizeni, podpis smluv, udéleni licence k ¢innosti v dané zemi atd.);

e prijemce o né nezadj;
e pozvanka je uréena predevsim k tomu, aby se Ucastnici mohli vénovat profesnim tématim;
e akce by se méla konat idedlné v pracovni den v pfislusné lokalité;

e pozvanky jsou prisné omezeny na obchodni partnery ve spojeni se zamyslenym profesnim ucelem,
pfi¢emZ pozvanka neplati pro jejich pfibuzné nebo rodinné pfislusniky;

e jestlize hodnota pozvanky prekrodi limit stanoveny témito zdsadami, zaméstnanec je povinen si
pfedem obstarat pisemny souhlas svého pfimého nadfizeného a Compliance oddéleni skupiny.

5. Aplikace téchto zasad

Kazdy zaméstnanec musi vynaloZit veskeré Usili, aby tyto zasady respektoval a aplikoval. Zejména je
potfeba mit na paméti definovand kritéria a ramec, pfiCemZz se nesmi zapominat na ziskani
predchoziho souhlasu nebo povoleni osoby zde uvedené, jestlize to bude potreba.

V zavislosti na tom, jak se postupovalo pfi ndkupu daru nebo pozvanky, se musi dodriet ucetni
pravidla a pravidla vykazovani, aby vydaje byly zau¢tovany transparentnim zptsobem.

Jestlize se bude napfiklad vypliovat formular Zadosti o proplaceni vydaji, musi v ném byt jasné
uvedeny tyto skutecnosti: (i) Ze se jednd o dar nebo pozvanku (podle konkrétniho pfipadu), (ii) jména
dotycénych osob a jejich spolecnosti, jakoZ i jméno zaméstnance a (iii) to, Ze vydaj schvalil prfimy
nadfizeny zaméstnance.

Zadna 7adost o Uhradu nebude schvélena bez podkladi, ve kterych bude uveden celkovy pocet
Ucastnikd, jejich jména a funkce. VSe musi byt presné a Uplné vykazano v ucetnictvi skupiny.

Je proto potieba dodrZovat praktickd opatfeni obsazend v platnych postupech, zejména ucetni
postupy pro evidenci vydajll, formulare Zadosti o vydaje a Zadosti o Uhradu.
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6. Evidence dar( a pozvanek

Dary a pozvanky je potfeba zaevidovat pfi kazdém vydaji, a to poctivé tak, aby byl vynaloZzeny vydaj
nebo pfijaty dar ¢i pozvanka vykazan spravnym zplsobem.

Dary a pozvanky je potieba systematicky evidovat bez ohledu na jejich vysi.

Vsechny dary a pozvanky v hodnoté do 100 euro je proto potfeba oznamit na specializované
platformy One Trust (https://atalianl.my.onetrust.com/employee-portal/disclosures/yoy/list).
VSechny ostatni dary a pozvanky v mimoradné vysi vyZzaduji pfedchozi pisemnou zadost o schvaleni
prostfednictvim stejné platformy, pficemz je potfeba dbat na to, aby prekroceni téchto limit( bylo
skute¢né mimoradnou skutecnosti.

Dary a pozvanky, které nespadaji do oblasti plsobnosti zasad skupiny ATALIAN pro poskytovani a
pfijimani dard a pozvanek, musi byt zamitnuty a doplnény do Evidence dar(i a pozvanek.

Skupina odkazuje na poznamku ,Vysvétleni k evidenci dar( a pozvanek”, kterou zaméstnanci pouziji
jako navod pro jejich prohldseni. S Zadosti o pomoc se soucasné mulzete obracet na Compliance
oddéleni skupiny.

7. Varovné signaly

Jestlize zadost o stanovisko spada do nékterého z dale popsanych pfipadd nebo okolnosti, méli by se
zaméstnanci obratit na Compliance oddéleni skupiny:

e tfeti strana, kterd by mohla mit z daru, pozvanky nebo laskavosti prospéch, zkouma moznost
vyznamné obchodni aktivity, kterd zahrnuje skupinu, anebo je pravdépodobné, Ze se bude
moznosti takové obchodni aktivity zabyvat v blizké budoucnosti;

e tfeti osoba nebo jeji blizky rodinny pfislusnik pozadal o poskytnuti daru, pozvanky nebo laskavosti
(napf. prijeti rodinného pfrislusnika do zaméstnaneckého pomeéru);

e zverejnéni daru, pozvanky nebo laskavosti by mohlo zpUsobit treti strané nebo skupiné ATALIAN
problémy;

e existuji davody k pochybnostem o legalnosti pfislusSného daru, pozvanky nebo laskavosti podle
platnych zadkon( a predpis(;

e zemeé dotycné tieti strany je neblaze proslula korupci;

e ,dary a pozvanky” se musi hradit v hotovosti nebo v ekvivalentni hodnoté (naptiklad darkové
poukazy);

e "dary a pozvanky" se poskytuji s cilem primét prijemce k nepatfiécnému jednani.

8. Sankce

Jakékoliv poruseni téchto zasad muze mit v zavislosti na zavaznosti za nasledek disciplinarni sankce,
od prostého napomenuti az po ukonceni pracovni smlouvy. Tyto disciplinarni sankce se udéluji v
souladu s ustanovenimi internich predpist subjekt( skupiny, které takové interni predpisy maji, a
ustanovenimi mistnich prdvnich predpisu. Spolec¢nost ATALIAN si rovnéZ vyhrazuje prdvo podat na
zaméstnance Zalobu.

GLOBAL SERVICES
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9. Systém oznamovani etickych problém{

Skupina ATALIAN pfipravila externi platformu pro shromazdovani hlaseni etickych problému, ktera je
dostupna vsem, tedy uvnitf i vné skupiny, na adrese https://en.ethicslineatalian.com; pristup k ni
mate také prostfednictvim sluzby Atalink/Compliance anebo na strankach ATALIAN.com, ATALIAN.fr
a https://atalian.cz/ochrana-oznamovatelu/. Na této platformé muZete také pokladat otazky nebo
sdilet své dotazy tykajici se urcitych pfipadli mozného poruseni etiky a téchto zasad.

Po celou dobu procesu shromazdovani a zpracovani takovych hldseni je zachovana dlvérnost, pokud
jde o totoZnost oznamovatele, skutecnosti uvedenych v hldseni i osob, kterych se pfislusné hlaseni
tyka.

HIdseni je mozné podavat anonymné.

Oznamovatel jednajici v dobré vife ma zvlastni status, ktery ho chrani pred jakoukoliv odplatou
vyplyvajici z hlaSeni a ve spojeni s oznamenymi skute¢nostmi.

Tato hlaseni se zpracuji v souladu s postupem pro shromazdovani a zpracovani upozornéni na etické
problémy, které jsou dostupné na strankach Atalink/Compliance a na strankach atalian.com a
atalian.fr.

10. Co délat, kdyz mate otdzky nebo pochybnosti ohledné daru ¢i pozvanky?

Otazka, zda dar nebo pozvani porusuji platné zdkony, predpisy, pravidla nebo tyto zdsady, se ¢asto
odviji od konkrétniho pfipadu nebo okolnosti. Stac¢i zména, byt jen jednoho z téchto skutkovych prvkd
a drive bezproblémova platba, benefit nebo operace jiz nemusi byt v porfadku. Nenechavejte si své
otazky nebo problémy pro sebe. V pfipadé pochybnosti se obratte na svého pfimého nadfizeného
nebo na Compliance oddéleni skupiny.

Nékolik uzitecnych otdzek, které si mUzete polozit

e Kdo si dar nebo pozvanku vyzadal?

e Je takova pozvanka nebo dar v souladu se Zasady skupiny pro poskytovani/pfijimani dard a
pozvanek, se zasadami treti strany v podobé obchodni spole¢nosti nebo organizace a s platnymi
mistnimi predpisy?

e VyZadovala by takova pozvanka nebo dar predchozi pisemny souhlas mého pfimého nadrizeného?
JestliZze ano, obstaral/a jsem si pfedem takovy souhlas?

e Zaznamenal/a jsem poznamku nebo dar do evidence darl a pozvanek, jak to predepisuji zasady
skupiny pro poskytovani/pfijimani darl a pozvanek?

e Poskytuje se pozvanka nebo dar v klicovém okamziku obchodniho vztahu s pfislusnou treti stranou
(probihajici jednani o smlouvé nebo vybérové fizeni atd.)?

e OcCekavad se za tento dar nebo pozvani néjakd neopravnéna protisluzba, napfiklad pfislib
zaméstnani ve skupiné pro pfibuzného?


https://en.ethicslineatalian.com/
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Diego pracuje v oddéleni ndkupu skupiny. V dobé rozesildni novorocnich prdni mu jeden z dodavatelll, se kterym
spolupracuje, posle cenny predmeét, ktery nepatfi mezi levné produkty obvykle nabizené k propagacnim ucelum.
V breznu by pritom méla byt zahdjena jedndni o uzavieni nové smlouvy mezi skupinou a timto dodavatelem.
MoizZe Diego dar pfijmout?

Tento dar je zfejmé v souladu s tim, co je v profesni oblasti obvyklé, a svédci o tom, Ze byl mezi spolecnosti a
dodavatelem vybudovan kvalitni vztah. Diego vSak musi byt vzhledem k tomu, Ze se chystd zahajeni jednani o
nové smlouvé, mimoradné ostrazity. Nemuze vyloucit, Ze mu byl tento dar poslan proto, aby ho to ovlivnilo.

S ohledem na vysSe uvedené a na hodnotu daru musi Diego dar odmitnout a vratit, pfiemZ musi zdroven
informovat své nadfizené a Compliance oddéleni skupiny (nebo mistniho Compliance Officera). Ptijeti tohoto
daru by totiZ pro skupinu predstavovalo pravni riziko a riziko poskozeni povésti. | kdyZ by se Zadné nové jednani
neplanovalo, uz samotny fakt hodnoty daru, pokud presahuje to, co je v profesni oblasti obvyklé, by mél Diega
primét k ostrazitosti a k tomu, aby se pred jeho pfrijetim poradil se svym nadfizenym a Compliance oddélenim
skupiny (nebo mistnim Compliance Officerem).

Samy md na starosti portfolio klicovych zdkazniku. Chtél by o svdtcich nabidnout jednomu vétsimu zdkaznikovi
jidlo v restauraci s michelinskou hvézdou spolecné s jeho Zenou a détmi. Je to pFipustné?

Castka, o kterou se jednd, a pozvani manzelky a déti by mély u Samyho automaticky vyvolat varovné signdly.
Zasady totiz prisné zakazuji predavat pozvanky soukromému okruhu obchodnich partnera. V pripadé pozvanek
také zasady upravuji limit ve vysi 100 euro, ktery se v tomto pfipadé pravdépodobné nepodafi splnit.

Samy by se proto mél vzdat myslenky na tuto pozvanku a zvolit dar nebo pozvanku, které budou v souladu se
zasadami a hodnotami skupiny. V pfipadé dotazl se samoziejmé muiZe obratit na Compliance oddéleni skupiny
(nebo mistniho Compliance Officera), pfipadné na svého pfimého nadfizeného, se kterymi se mliZe poradit.
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Obchodni manaZer Pierre obdrZel od dodavatele pozvdnku na obchodni veclefi do vyhldsené restaurace.
Jak se ma zachovat?

NeZ se rozhodnete, zda tuto vecefi prijmete, je potieba se zamyslet. Zvlastni opatrnosti je potieba ve chvili,
kdy spolu smluvni strany vyjednavaji nebo diskutuji o novych projektech. Jestlize padne rozhodnuti o pfijeti
pozvanky, nesmi vySe Uctu prekrocit pfimérenou ¢astku podle obchodnich zvyklosti a stavajicich zasad.
Pravidlem je nepftijimat pozvanky, které by prijemce sdm nemohl poskytnout. Preferovanou variantou muze
byt také pozvani dalSich zaméstnanc( skupiny. V kazdém pripadé je potreba informovat Compliance oddéleni
skupiny, pokud existuje jakakoliv mozZnost prekroceni limitu nebo jakdkoliv pochybnost o zamérech
dodavatele.

Judith je obchodni feditelka, ktera by rad predala pozvanku dvéma manazerlim vyznamného klienta. Naklady
na restauraci pravdépodobné prekroci hranici stanovenou v zasadach, pfesnou ¢astku ale nezna.

Kromé toho praveé probihd udrzba platformy One Trust, kde obvykle podobné pozvanky ohlasuje.

Jak se ma zachovat?

Doporucujeme kontaktovat Compliance oddéleni skupiny a informovat ho o této situaci. V Zadosti o schvaleni
je potreba uvést:

1. Ze se pozvanky neposkytuji v rdmci vybérového fizeni ani ve fazi jedndni o nové smlouvé.
2. jména manazeru klienta, ktefi budou pozvani, a absenci stfetu zajma.

Jakmile bude platforma One Trust opét dostupna, pozvanky tam oznamit.



